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1. GENERALIDADES

Un reintegro presupuestal se origina cuando realizado el pago de la orden de pago presupuestal del gasto?, por alguna
situacion financiera o administrativa se determina devolver recursos y afectaciones de la cadena presupuestal o al realizar
un pago en moneda diferente a pesos a través de intermediarios bancarios, se genera un diferencial cambiario, casos en los
cuales se debe efectuar el reintegro de los recursos a la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora cuando se trate de
recursos Nacion SSF o Propios o a la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN cuando se trate
de recursos Nacién CSF.

Por lo anterior, la “CONSIGNACION” de los recursos a reintegrar se realiza a favor de la tesoreria correspondiente,
movimiento que sera el insumo para la aplicacién del reintegro, puesto que con dichas consignaciones, la tesoreria que
corresponda carga y contabiliza el extracto bancario, generando un documento de recaudo por clasificar, el cual sera
asignado a la respectiva Unidad o Subunidad que “GENERO” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro presupuestal bien sea por el médulo de EPG o ING dependiendo si corresponde a un reintegro de un pago
realizado en la vigencia actual o de un pago realizado en la vigencia anterior, respectivamente. Este proceso finaliza hasta
tanto se realice la aplicacion del reintegro en el Sistema SIIF Nacién.

Es importante recordar que la solicitud de reintegro de los recursos al proveedor, se debe realizar por el valor neto pagado
(es decir, sin deducciones) y el valor que corresponde a las deducciones se disminuird en proporcion al ajuste de la base
gravable para cada uno de los descuentos vinculados en la orden de pago a la cual se aplicara el reintegro. Es de aclarar
que el efecto del reintegro presupuestal en las deducciones es reducir el saldo de la bolsa de la deduccién para el
respectivo concepto no presupuestal; dado el caso en que no se tenga saldo en la bolsa de la deduccién el sistema no
permitira aplicar el reintegro presupuestal.

Los reintegros presupuestales se realizan a través de Recaudos por Clasificar originados en consignaciones de bancos por
CNT; sin embargo, el sistema permite aplicar reintegros a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de
compensacion de deducciones, que se generan a partir de deducciones donde el tercero beneficiario de la deduccion tiene
el mismo NIT de la Unidad Ejecutora que esta registrando el reintegro.

Un reintegro presupuestal debe aplicarse teniendo en cuenta la vigencia en la que fue realizado el pago asi:

> Reintegro Presupuestal Vigencia Actual: se considera reintegro presupuestal de la vigencia actual cuando la
aplicacion del reintegro se realiza dentro de la misma vigencia en que fueron pagados los recursos, sin importar si
corresponde al rezago presupuestal (reserva o cuentas por pagar) o a la ejecucion presupuestal de la vigencia actual.

Al realizar el reintegro presupuestal de un pago realizado en la vigencia actual, el sistema automaticamente disminuye el
valor de la orden de pago presupuestal del gasto, ajusta el valor de las deducciones causadas, libera PAC (disminuye el
Cupo PAC Pagado y aumenta el Cupo PAC Reintegrado), reduce la obligacion quedando disponible un saldo comprometido
no obligado en el compromiso, con el fin de obligar nuevamente o de reducir? el compromiso y el respectivo CDP para
liberar la apropiacion (esta Ultima afectacion aplica sélo para la apropiacion de la vigencia actual, para los documentos de

I Orden de Pago Presupuestal: documento a través del cual las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién ordenan el pago de una
lobligacion presupuestal previamente adquirida con un tercero.

P Si la reduccion corresponde a un compromiso de reserva presupuestal se debera elaborar el acta de reduccion del rezago de acuerdo a lo establecido en la Guia
Financiera No.35 Guia Financiera Cancelacion 0 Reduccién Rezago Presupuestal.
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rezago presupuestal se entiende que el valor por el que se disminuye la cuenta por pagar queda cancelado y el valor
disponible para las reservas queda disponible para que al reducirlo se cancele la reserva por el respectivo valor).

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales se afectan los saldos
presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al reintegro se reduce el valor a pagar al beneficiario de
las deducciones; con el valor neto del reintegro se reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue
consignado).

> Reintegro Presupuestal Vigencias Anteriores: cuando el reintegro presupuestal corresponda a un pago realizado en
una vigencia distinta a la actual, los recursos deben ser clasificados por el modulo de ingresos a través de un rubro
concepto establecido para cada Fuente de Financiacion (Nacion o Propios) y su respectiva Situacion de Fondos (CSFy
SSF) como se indica en el numeral 3.6 de la presente Guia Financiera. Es importante tener en cuenta que a pesar de
ser reconocidos como ingreso presupuestal desde el punto de vista contable se consideran un menor valor de gasto.

Teniendo en cuenta lo anterior, tanto para los reintegros de vigencia actual, como de vigencias anteriores, la Direccion
Financiera o quien haga sus veces en cada Unidad Ejecutora (nivel central), debe establecer mecanismos de control, que
permitan centralizar toda la informacion de reintegros y autorizar su aplicacion.

En sintesis, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

v’ Lacargay contabilizacién del extracto bancario que genera el documento de recaudo por clasificar, lo
realiza la tesoreria de la entidad cuando se trate de recursos Nacidn SSF o Propios, de modo que las
consignaciones se deben realizar a dicha tesoreria. Cuando se trate de reintegros de Ordenes de Pago
con recursos Nacién CSF, se debe efectuar la consignacion en las cuentas de la DGCPTN autorizadas
para tal fin.

v/ La aplicacién del reintegro la realiza la Unidad o Subunidad Ejecutora que realizé la cadena
presupuestal de gasto.

v' Elreintegro presupuestal se aplica dependiendo de la vigencia en que fue realizado el pago asi: si el pago
fue realizado en la vigencia actual, se registra por el modulo de EPG y si el pago fue realizado en una
vigencia anterior, entonces se registra por el mddulo de ING.

NOTA 1: en consideracion a lo expuesto, para los recursos Nacion SSF y Propios, la carga y contabilizacion del extracto
bancario con el cual se genera el documento de Recaudo por Clasificar, la realizara la tesoreria de la Unidad o Subunidad
Ejecutora que generd la orden de pago. (Ver Guia Financiera N° 19 Carga y Contabilizacién de Extractos Bancarios).

Una vez efectuadas las consignaciones (que son el insumo para la carga y contabilizacion del extracto bancario), en las
cuentas de tesoreria de la Subunidad Ejecutora que ordeno el pago, y previo informe y autorizacion del nivel central, se
puede aplicar el reintegro.

NOTA 2: para los recursos Nacion CSF, en consideracion a que la DGCPTN realizé el pago la Orden de Pago, las
consignaciones correspondientes a los reintegros deben ser consignadas a las cuentas de la DGCPTN y dicha entidad a su
vez, sera la encargada de cargar y contabilizar los extractos bancarios para generar los Documentos de Recaudo por
Clasificar, luego los asignara a la correspondiente Unidad Ejecutora, quien se encargaré de asignarlos a la Subunidad que
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igenero la Orden de Pago y que sera la autorizada de aplicar el reintegro. Es importante tener en cuenta los lineamientos
establecidos en la Guia Financiera N° 25 “Consignaciones a Cuentas de la DGCPTN", con el fin de evitar errores
administrativos.

Para los recursos Nacién CSF, cuando la Unidad realice directamente la consignacion de los recursos a la DGCPTN, ya sea
porque el proveedor o el tercero consignd a las cuentas de la Unidad o Subunidad o porque se realizé un traspaso a
pagaduria, la Unidad o la Subunidad correspondiente debera realizar previo al reintegro, una cadena de Pagos no
Presupuestales en el SIIF Nacion, radicando una cuenta por pagar no presupuestal y un acreedor no presupuestal a nombre
de la DGCPTN, con el fin de transferir los recursos y reflejar contablemente la salida de los mismos de la cuenta de la
tesoreria local a la cuenta de la DGCPTN, efectuando el reintegro de conformidad con el flujograma 2.3 de la presente Guia
Financiera.

Igualmente, la Unidad debe llevar un control de las consignaciones realizadas bien sea a la DGCPTN o al Nivel Central
de la Unidad Ejecutora, y de los Recaudos por Clasificar pendientes por asignar. Los reintegros deben ser aplicados
inmediatamente se asigne el documento de Recaudo por Clasificar, de tal forma que al cierre de cada mes los saldos
pendientes por imputar sean igual a cero y el estado de estos documentos sea igual a “Clasificado.

Asi mismo, toda consignacion que se realice a la tesoreria que realizd el pago de la orden pago, debe ser
previamente aprobada por la Direccion Financiera o quien haga sus veces en el nivel central de cada Unidad
Ejecutora.

Existen diferentes cuentas bancarias establecidas por la DGCPTN para efectuar la consignacion de los recursos Nacién
CSF correspondientes a los reintegros de la vigencia actual y de vigencias anteriores (Ver Anexo No. 5 Relacion Cuentas
Corrientes Autorizadas por la DGCPTN para realizar reintegros), motivo por el cual cada vez que se realice una
consignacion para aplicar un reintegro a la DGCPTN, se debe verificar la cuenta y el concepto que corresponda,
especificando la Unidad Ejecutora responsable de su imputacion. (Ver al respecto Guia Financiera No. 25 Consignacion a
Cuentas de la Direccion General de Crédito PUblico y del Tesoro Nacional).

NOTA 3: se debe hacer énfasis a los terceros que efectlien la consignacion (a través de consignaciones fisicas o0 banca
virtual), que escriban el codigo de portafolio o rentistico correcto al que pertenece la Unidad Ejecutora, los cuales se pueden
encontrar en la Guia Financiera No. 25 Consignacion a cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional.

NOTA 4: cuando se trate del reintegro de recursos asociados a néminas canceladas con recursos CSF, provenientes de las
incapacidades que las entidades Prestadoras del Servicio de Salud y de Riesgos Profesionales reconocen de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 4023 de 2011, la DGCPTN mediante Circular Externa N° 026 del 26 de noviembre
del 2015, establecid que estos recursos “deben ser reintegrados a la DGCPTN, en consideracion a que pertenecen a la
Nacion.

Por lo anterior, las EPS y ARL deben consignar directamente los valores correspondientes a la DGCPTN, a través del
Banco de la Republica en la cuenta corriente:

Cuenta Numero: 61011516
Denominacion de la cuenta: DTN — Reintegros Gastos de Funcionamiento
Cadigo Portafolio: Codigo de portafolio asignado a la entidad.
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Cuando el recaudo de la incapacidad corresponda a la vigencia actual, se realiza el respectivo reintegro presupuestal y si se
trata de incapacidades de vigencia anterior, se debe clasificar como un ingreso. (Esta situacion sera determinada por el area
de talento humano de la respectiva Unidad).

Por lo anterior, las Oficinas de Personal o quien haga sus veces deben impartir las instrucciones necesarias a las EPS y
ARL, a fin que se realice el reintegro de los recursos correspondientes a incapacidades por enfermedad general y licencias
de maternidad y/o paternidad, de manera directa via SEBRA utilizando el cddigo de portafolio asignado a cada Unidad.

NOTA 5: en los casos en que las néminas sean canceladas con recursos Nacién SSF y Propios, las EPS y ARL deberan
realizar sus consignaciones directamente en las cuentas de la Unidad para la aplicacion del respectivo reintegro. Una vez
aplicado el reintegro los recursos fisicos deben ser trasladados a la DGCPTN con el propésito de aumentar el saldo de la
libreta por el valor reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) Ver el
numeral 4 de la Guia Financiera N° 45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional”.

NOTA 6: un reintegro presupuestal en la vigencia actual se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y cuando
no se afecten las operaciones reciprocas y la generacién de informacion exdgena. Por ejemplo, cuando se efectie un pago
doble o que la empresa de servicios publicos realice una facturacion por mayor valor. De igual forma, es importante tener en
cuenta lo indicado por el Director General del Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de
diciembre de 2011, en el cual establece: “Si el reintegro de recursos que realiza el funcionario publico corresponde a pagos
de facturas canceladas por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el médulo de Ingresos-
Recaudo de Ingresos”. Ver Guia Financiera No.30 Pago Servicios Publicos.

En dicho sentido, se debe aplicar un reintegro de los recursos clasificdndolos como un ingreso, considerando la Fuente de
Financiacion y la Situacion de los Fondos as:

RUBRO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL
ORIGEN DEL RECURSO Reintegros vigencias anteriores Reintegros vigencias anteriores
Funcionamiento Inversion
Recursos Nacion CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05
Fondos Internos Mlnlst.e;no de Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05
Recursos Nacion SSF
EstabIeC|m|ento§ Publicos 3-1-01-2-13-1-03 3.1-01-2-13-1-05
Recursos Propios CSF
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05
-
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2. FLUJOGRAMA

2.1. Reintegros Presupuestales para recursos Nacién SSF o Propios

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

Consignacion Tercero

!

Carga Extracto Bancario
(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual

!

Contabilizacion del Extracto Bancario
(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CNT / Gestion Contable / Procesos Especiales / Extractos
Bancarios en Pesos /Crear Documentos Recaudo por Clasificar

I

Producto de la carga y contabilizacion del Extracto se obtiene:
Documento de Recaudo por Clasificar

!

Se identifica la

vigencia de la
orden de pago

v
Aplicacion de Reinteqgro Presupuestal para Aplicacion de Reintegro Presupuestal para
6rdenes de pago pagadas en Vigencia Actual 6rdenes de pago pagadas en vigencia
(Subunidad ordenadora del pago) anterior
) ) L i — (Subunidad ordenadora del pago)
Perfil: Pagador Central 0 Regional Fin
M Perfil: Pagador Central 0 Regional
Reinteqro / Presupuestal / Crear Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec. y

Caus. Simultanea

-
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2.2. Recursos Nacion CSF: Proceso cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN.

(Se desarrolla desde el numeral 3.3 de la presente guia).

Inicio

Autorizacién Reintegro (Nivel Central)

l

Consignacion Tercero a la DGCPTN

\ 4

Generacion de Documentos Recaudo por Clasificar y

asignacion a la Unidad Ejecutora (Proceso realizado por

la DGCPTN)

\ 4

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central)

Perfil: Pagador Central
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Asignacion Recaudo por Clasif.

l

Aplicacién de Reintegro Presupuestal para

6rdenes de pago pagadas en Vigencia Actual

Perfil: Pagador Central 0 Regional

(Subunidad ordenadora del pago)

Ruta: EPG /
Reintegro / Presupuestal / Crear

——> Fin <

Se identifica la

vigencia de la
orden de pago

Aplicacién de Reintegro Presupuestal para
ordenes de pago pagadas en vigencia
anterior

(Subunidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central 0 Regional
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec. y
Caus. Simultanea

-
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2.3. Recursos Nacion CSF: Procedimiento cuando la Unidad consignaa la DGCPTN

L. Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal

Inicio (Sin recaudo por clasificar)

Perfil: Gestion contable; o Central de cuentas por pagar

Ruta: PAG / Pagos no presupuestales / Radicar Cuentas por pagar / Concepto
de pagos no presupuestales

Autorizacion Reintegro (Nivel
Central)

A 4

1

Constitucion Acreedor

Perfil: Gestion Contable
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitucion de Acreedor / Conceptos
de Pagos no Presupuestales

Generacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Ordenes de pago no presupuestal /
Crear orden de pago no presupuestal

+

Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

!

Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion
PERFIL: Entidad — Autorizador Endosos.
RUTA: PAG/ Administrar Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago Pendiente
de Autorizacion

Consignacion Unidad/Subunidad ¢

Ejecutoraala DGCPTN Generacion Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden bancaria / Giro

Generacion de Documentos Recaudo por Clasificar ¢
(Lo realiza la DGCPTN)

Pago Orden Bancaria

— Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden bancaria / Pago de Orden Bancaria con Medio de pago Giro

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central)
Perfil: Pagador Central
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos/Asignacién Recaudo por Clasif.

Se identifica la

vigencia de la
orden de pago

\4
— i - Aplicacion de Reintegro Presupuestal
Aplicacion de Reintegro Presupuestal para para 6rdenes de pago pagadas en
ordenes de pago pagadas en Vigencia Actual vigencia anterior
(Subunidad ordenadora del pago) ) (Subunidad ordenadora del pago)
_ ‘ T Fin +—
Perfil: Pagador Central o Regional Perfil: Pagador Central o Regional
Rut_a: EPG/ Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec. y
Reintegro / Presupuestal / Crear Cane Qimiltanaa
@
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1. Reintegros Presupuestales Nacion SSF o Propios

Con los soportes de los movimientos bancarios remitidos por la entidad financiera donde se encuentra registrada la cuenta
bancaria de tesoreria, la Subunidad que ordend el pago de la orden de pago presupuestal de gasto (con la cual se pago de
mas), debe proceder a cargar cada una de las consignaciones del extracto bancario.

Es necesario tener en cuenta, que los dineros consignados en la cuenta bancaria cuyo fin sea realizar un reintegro
presupuestal, deben ser cargados en el extracto bancario como un concepto de movimiento “Crédito” que tenga asociada la
marca “Afecta Ingresos”, para que al momento de realizar la contabilizacion de dicho extracto bancario se genere el
Documento de Recaudo por Clasificar.

El procedimiento establecido para realizar la carga y contabilizacion del extracto bancario se encuentra en la Guia
Financiera No. 19 “Carga y Contabilizacion de Extractos Bancarios”.

Una vez cargado y contabilizado el extracto bancario, autométicamente el sistema genera el Documento de Recaudo por
Clasificar, el cual se debe utilizar para aplicar el reintegro presupuestal en la Unidad o Subunidad que gener6 la orden de
pago presupuestal de gasto.

Aplicado el reintegro de recursos Nacion SSF o Propios, los dineros deben ser trasladados a la libreta del SCUN junto con
los recaudos realizados en el mes o periodo correspondiente, con el objetivo de aumentar el saldo de la libreta por el valor
reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) Ver el numeral 4.
‘Traslado de recursos en efectivo” de la Guia Financiera N° 45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional”.

3.2. Reintegros Presupuestales Nacion CSF

3.2.1. Reintegros Presupuestales cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN
Si se trata de recursos Nacion CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas directamente por el tercero a
las cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN, la carga y contabilizacion del
extracto bancario lo realiza la DGCPTN, quien asignara el documento de recaudo por clasificar a la respectiva Unidad
Ejecutora y ésta a su vez lo reasigna a la Subunidad que va a hacer la aplicacidn del reintegro de acuerdo con lo
establecido en el numeral 3.3 de la presente Guia Financiera.

3.2.2. Giro de Recursos a la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN por recursos
sobrantes o cuando el Tercero consigna en las cuentas de la Unidad

Cuando la Subunidad Ejecutora requiera efectuar una consignacion a la DGCPTN, previamente deben remitir a la Direccién
Financiera del Nivel Central para su autorizacion, la solicitud de los reintegros que requiere realizar (se recomienda indicar
el niamero de la correspondiente Orden de Pago Presupuestal, el nimero de identificacion y nombre del beneficiario de la
misma). Una vez autorizados los reintegros, podré consignar dichos recursos a nombre de la DGCPTN en las respectivas
cuentas autorizadas para lo cual, la Subunidad deberd realizar las siguientes transacciones previamente a la consignacion:

-
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3.2.2.1. Radicacién de una Cuenta por Pagar / Concepto de Pagos no Presupuestales

Para realizar esta transaccion el funcionario con el PERFIL Gestidn contable o Central de cuentas por pagar, debe ingresar
por la siguiente RUTA: PAG / Pagos no presupuestales / Radicar Cuentas por pagar / Concepto de pagos no
presupuestales y diligenciar los siguientes campos:

Carpeta “Datos Basicos”

e Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar “22 - Pago no Presupuestal”.

e Tipo de moneda de pago: seleccionar “Pesos”.

e Requiere documento de recaudo por clasificar: dejar este campo sin seleccion. No se selecciona documento de
recaudo por clasificar, considerando que los recursos se encuentran en las cuentas bancarias de gastos
autorizadas de la entidad.

e Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora: seleccionar el codigo de la Unidad o Subunidad que
realizara la consignacion a la DGCPTN.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Basicos [ Datos del Baneficiario " ftem de Afectacién " Walor Total

Datos basicos

Tipo de cuenta por pagar * | 22 - Pago no Presupuestal V|

Tipo de moneda de pago * |COP Pesos | II'

Requiere documento de recaudo por clasificar @

Tipo documento de Recaudo por clasificar W

Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora * |15-01-U3-UDD COMANDO EJERCITO | I:l

Documento de recaudo por dlasificar
Seleccionar Consecufive  Fecha de Registro  Estade Tercero Nombre/Razén Social Saldo COP
4 4 — » ¢l
< >

| Datos Administrativos | Guardar | | Cancelar

Carpeta “Datos del Beneficiario”

o Numero interno tercero beneficiario de pago: seleccionar como beneficiario del pago el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico con NIT 899.999.090-2.

e Medio de Pago: seleccionar “Giro”.

)
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Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales
Datos Bésicos Detos del Beneficiario [ ftem de Afectacion " Valor Total
Datos del beneficiario
Detalles de Tercero
MNimero interno tercero beneficiario de pago * 16008 El
Medio de pago * Giro v
| Datos Administrativos | Guardar | | Cancelar

Carpeta “ftem de afectacion”

¢ Posiciones de catadlogo de pagos no presupuestales: con el propésito de reconocer en el sistema y dejar la
traza contable de la consignacion de los recursos a la DGCPTN, se debe utilizar el cddigo no presupuestal 2-40-
01-03 “Por consignaciones erradas”.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Dstos Bésicos ][ Datos del Beneficiario ] ttem de Afectscién || Valor Totsl

Item de afectacion de pagos no presupuestales
Dependencia de afectacion de pagos no presupuestales

Mecanismo mulimoneda

Posiciones de catdlogo de pagos no presupuestales * |:|
Creacion de los items de afectacion de pagos no presupuestales
Posicion de pago no presupuestal Valor en Pesos
2-40-01-03 POR CONSIGHMACIONES ... 200.000,00
| O 1 A Y | Pagina 1 de 1
< >
| Datos Administrativos Guardar | | Cancelar
-
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Hacer clic en el boton “Guardar”; el sistema genera un nimero de cuenta por pagar.

NOTA 7: es importante aclarar, que el codigo no presupuestal 2-60-06 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES -
REINTEGROS VIGENCIA ACTUAL NO DEBE SER UTILIZADO, dado que esta parametrizado para afectar la cuenta
470508 funcionamiento, la cual se afecta en forma automética en el momento de aplicar el reintegro presupuestal
generando una doble afectacién por el mismo concepto.

3.2.2.2. Constitucion de acreedor vario de Conceptos de Pagos No Presupuestales

El usuario con el PERFIL Gestidn Contable debe analizar los documentos soportes y constituir contablemente el acreedor
no presupuestal siguiendo la siguiente RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitucion de Acreedor / Conceptos de
Pagos no Presupuestales.

Una vez en la transaccidn, registrar los siguientes campos:

Carpeta “Cuentas por pagar”

e Documentos de cuenta por pagar: hacer clic en el boton de bisqueda [ y seleccionar una o més cuentas por

pagar previamente creadas, cuyo tercero beneficiario sea el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico y el medio de
pago definido en la radicacién de la cuenta por pagar sea el mismo.

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de “deduccién” v valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar * D

. Cuenta por Pagar l Tipo de Beneficiario H ltems de Afectacion H Valor Total ]

Cuenta por Pagar

) Numero de L
Sel. Fecha de Reqistro Documento Estado Beneficiario
@ 2019-04-10 45919 Radicada Entidad Publica Prueba 161
[ [ [—— N ]|
< | >

| Datos Administrativos |

Carpeta “Tipo de Beneficiario”

El sistema trae automéaticamente la informacién del Beneficiario.

-
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Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ™ con marca de "deduccién” ¥ valor "no™ en la marca

Fecha de registro 2019-04-10

Documentos de cuenta por pagar = (45919 I:I

Cuents r Pagar Tipo de Beneficiario Hems de Afectscidn Wabkor Total
por Pag, P

Datos del Beneficiario

neneficiario

Beneficiario

Midmero interno tercero beneficiario de pago 16008

Tipo de identificacion
Muamero de identificacion

Maturaleza juridica

MNombre o razon social

[ Datos Aoministratives | Guardar

Carpeta “items de Afectacion”

e Enesta carpeta en el campo “Valor en Pesos”, se debe digitar el valor de la consignacion a realizar.
e Seleccidn de posiciones de catélogo “deducciones”; no aplica.

Crear "consfitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccién” y valor "no” en la marca

Fecha de registro 2018-04-10

Documentos de cuenta por pagar * | 45919 I:I

Cuenta por Pagar " Tipo de Beneficiario ] tems de Afectacion Walor Total

Iltems de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de
afectacion

ltems de afectacion de pagos no presupuestales

ltem de Afectacion de
Pagos no Presupuestales

2-40-01-03 POR CONSIGNACIONES ERRADAS 200.000,00 | 200.000,00

R — g
< | | >

Valor en Pesos Valor en Pesos

Seleccion de posiciones de catdlogo I:I

Deducciones

ltem de Afectacion de

Pagos no Presupuestales Tercero Valor en Pesos

== Mo contiene registros ==

4 40— » Pagina 1de 1

Tercero

-
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Presionar el botén “Aceptar” y el sistema habilita automaticamente el botén “Guardar”.

Digitar la informacion en la carpeta “Datos Administrativos”. Al hacer clic en el boton “Guardar”, el sistema presentara el
namero de Acreedor generado.

Mensaje de pagina web xor

I Documento acreedor creado exitdsamente en estado
generado con numero 49419

3.2.2.3. Generacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El funcionario con el Perfil Pagador Central o Regional creard la orden de pago no presupuestal, previa verificacién de que
los documentos soportes cumplan con todos los requisitos para realizar el giro a la DGCPTN a través de la RUTA: PAG /
Pagos No Presupuestales / Ordenes de pago no presupuestal / Crear orden de pago no presupuestal.

En la transaccion seleccionar como “Tipo de documento origen” la opcién “Documento de constitucion de acreedor”; hacer
clic en el boton “Aceptar”.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de documento origen * | Documento de constitucion de acreedor v|

| Datos Administrativos | | Aceptar || Cancelar |

El sistema presenta una pantalla en la cual se debe seleccionar el Documento de constitucidn de acreedor creado en el
numeral 3.2.1.2. El sistema presenta los datos vinculados al “Acreedor de pagos no presupuestales” seleccionado.

Cuando se cuente con varios documentos de “Acreedor” constituidos a nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito
Plblico; la transaccion permite seleccionar varios documentos de “Acreedor” y a partir de estos generar una sola Orden de
Pago. Para ello dar clic en la opcion “Mas de un documento”.
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Fecha de registro:  2019-04-10

@ Mas de un documento
Documento de constitucién de acreedor | I:l

| Datos Administrativos

Carpeta Beneficiario
Al ingresar a la pantalla registrar los siguientes campos:

e Fecha limite de pago: seleccionar la fecha méxima en que se proyecta realizar la consignacion de los recursos a la
DGCPTN.

Crear Orden de Pago de Conceptios de Pago No Presupuestales

Fecha de registro.  2019-04-10

Mas de un documento

Documento de constitucion de acreedor | l:l
Tipo de moneda * COF Pesos
Fecha limite de pago * 2019-04-10 El

Beneficiana l Documento Acreedor l Iterns de Afectacidn " alor Total I

Beneficiario

Medios de pagos * Giro W

Beneficiario

Mumero interno tercero 16008
beneficiario

',.- ®
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Carpeta “Documento Acreedor”

Con un clic seleccionar el documento de acreedor en la opcion “Sel” , y registrar el valor a consignar en el campo “Valor
@ ingresar”.

Crear Crden de Pago de Conceptios de Pago Mo Presupuestales

Bl

Documento de constitucion de acreedor | I:I

Fecha limite de pago * EI

Beneficiario Documento Acreedor I ltems de Afectacidn " \Valor Total l

Documento acreedor

Sel. Nimero de Documento IdentificacibnFecha de Regisiro Beneficiario Tipo d
49419 154005456632019-04-10 Entidad Publica Prueba 161 COPP
44— » Pyl
< | >
Valor a ingresar | 200.000,00
Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

En las carpetas items de Afectacion y Valor Total el sistema muestra automaticamente la informacién. Se debe ingresar la
informacion en la carpeta “Datos Administrativos”

Al hacer clic en el boton “Guardar”, el sistema presentard el nimero de Orden de Pago no presupuestal en estado
generada.

3.2.2.4. Autorizacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional autorizara la orden de pago no presupuestal a través de la
RUTA: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar.

En la transaccion diligenciar los siguientes campos:

e Ordenes de Pago: seleccionar la Orden de Pago no Presupuestal a autorizar. Al hacer la bisqueda de la orden de
pago no presupuestal hacer uso de los siguientes filtros de blsqueda:
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v" Medio de pago: giro.
v Tipo de Orden de Pago: orden de Pago no Presupuestal.
El sistema vincula automaticamente la orden de pago no presupuestal seleccionada.
Autorizar Ordenes de Pago
Ordenes de Pago * |:|

QOrden de pago Fecha de Reqgisfro Fecha Limite de Pago Mombre o Razon Social del Beneficiaric

82105619 2019-04-10 2019-04-10 Entidad Publica Prueba 161
440 bkl
<| | >

| Aprabar | | Avance Procesamiento | ‘ Cancelar |

Hacer clic en el boton “Aprobar”, este proceso tarda aproximadamente cinco minutos en ser ejecutado. Una vez se
lencuentre finalizado, el estado de la orden de pago cambia de “Generado” a “Pendiente de Autorizacion”.

3.2.2.5. Autorizacion de Orden de Pago no Presupuestal en estado Pendiente de Autorizacion.
En la Unidad o Subunidad Ejecutora que requiere realizar el traslado de los recursos, el usuario con el PERFIL: Autorizador

Endoso, debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar Orden de pago Pendiente de
Autorizacidn, y diligenciar los siguientes campos:

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sistema 0

2019-04-10
Seleccionar operacion * No Aprobar Aprobar
Orden de pagos * I:l

Numero dgeogggg Fecha de Registro Mombre 0 Razon Social del Beneficiario  Tipo de Moneda Valor Total VaIcA
== No contiene registros == v
441 [ ]!
< | >
| Datos Adminisirativos | Guardar

e Seleccionar Operacidn: hacer clic en la opcion “Aprobar”.

e Orden de Pago: hacer clic en el boton de bisqueda (...) y seleccionar la Orden de Pago previamente creada.
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Hacer clic en el boton “Guardar”.

3.2.2.6. Generacion de Orden Bancaria

“Carpeta Cuenta Bancaria”
e Tipo de moneda: seleccionar Pesos.
e Fecha de Pago: seleccionar la fecha de pago requerida. El sistema dispondra las érdenes de pago que cuenten
con una fecha maxima de pago, menor o igual a la seleccionada en este campo.
¢ Cuenta Bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria de la cual saldran los recursos.

Una vez en pantalla diligenciar los siguientes campos:

Automaticamente el aplicativo evidencia el nuevo estado de la Orden de pago, el cual cambia de “Pendiente de
Autorizacion” a “Aprobado”.

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional generara la orden bancaria con medio de pago “Giro” para la
Orden de pago no presupuestal a través de la RUTA: PAG / Orden bancaria / Giro.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria Ordenes de Pago

Cuenta bancaria

Tipo de moneda COP Pesos
Tipo de cuenta bancaria Corriente
Numero de cuenta bancaria 310003538
MNombre de la cuenta bancaria Cuenta 112236
Uso Pagadora
Situacién de fondos SSF
Fuente de financiacion MNacién
Entidad financiera

Numero interno de identificacion 0

Tipo de documento de identificacion NIT

Mamero del documento
MNombre o razén social

Sucursal entidad financiera

177000000 -1
BANCO PRUEBA 177

Cancelar |
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Carpeta “Orden de Pago”

e Documentos orden de pago: seleccionar la Orden de Pago en estado “Autorizada” o “Aprobada”.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

| Cuenta Bancaria | Ordenes de Pago

Documentos orden de pago

Ordenes de pago El

Nimero de la Orden
de Pago

Fecha de Generacion Fecha Limite de Pago Tipo de la Orden de Pago Tipo de

<< No contiene registros :

| L ¥ E— Y
<| >

Valor total en pesos 0,00

Cancelar

Hacer clic en el botdn “Guardar”. El Sistema presenta el nimero de la Orden Bancaria.

3.2.2.7. Pago de Orden Bancaria

A través de esta transaccion el PERFIL: Pagador Central o Regional selecciona las Ordenes Bancarias en estado
‘Generada” que previamente ha creado, obteniendo de ellas la informacién de las “Ordenes de Pago” vinculadas. La
igeneracion del pago de la Orden Bancaria se efectla a través de la Ruta: PAG / Orden bancaria / Pago de Orden Bancaria
Medio de pago Giro.

Ordenes bancarias: seleccionar la Orden Bancaria que requiere pagar.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
N GENLA ~ MINTEEIO B DEFENA NACKONA no esta autorizado su reproduccion total o parcial
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PAG049

Ordenes Bancarias I
Sel MNumero de la Fecha de Fecha de Tipo de Valorbt;rt]z[ﬂﬂ;dgg Valor total orden Estado Documento
* Orden Bancaria Generacion Pago Moneda . bancaria en pesos Instructivo
tipo moneda
<= No contiene registros ==
| R [ | E— Y | Pagina 1 de 1

| Datos Administrativos | | Avance Procesamiento | | Cancelar |

Al hacer clic en el boton “Guardar” el sistema presenta el ndmero consecutivo de la tarea de ejecucion del pago, el cual
debe ser consultado haciendo clic en el botén “Avance Procesamiento”, donde se presentara el detalle del estado de
avance de la tarea para cada una de las Ordenes de Pago No Presupuestales incluidas en la Orden bancaria.

NOTA 8: se recuerda que el procedimiento descrito anteriormente se utiliza para reflejar la salida de recursos de la cuenta
bancaria de tesoreria de la Unidad o Subunidad con destino a la DGCPTN y que previamente se debid reconocer el ingreso
al banco mediante un ajuste contable manual. Asi mismo, la afectacion contable solo sera reflejada tnicamente cuando la
orden bancaria se encuentre en estado pagada.

3.2.2.8. Procedimiento Contable

Cuando el reintegro se genere por sobrantes de recursos de cadenas presupuestales con traslado a pagaduria (La orden
de pago no presupuestal se genera por el 100%, no obstante, este valor es diferente a la salida de recursos de las
cuentas bancarias, tal es el caso del diferencial cambiario), 0 a la devolucién de bienes y servicios (el proveedor
consigna los recursos a las cuentas de la entidad), se realiza un ajuste manual para reconocer la realidad de la operacién:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
249040 Tercero MHCP Saldos a favor de beneficiarios XXX

Registro automatico de la Orden de pago no presupuestal con el giro de los recursos a la Direccién General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional (Transaccion PAG049):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
249040 Tercero DGCPTN | Saldos a favor de beneficiarios XXX
111005 Cuenta corriente XXX

3.3. Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar a Subunidades o Regionales

Una vez realizada la consignacion del valor a reintegrar, la DGCPTN realizard la carga y contabilizacién del extracto
bancario cuando el reintegro corresponda a recursos Nacion CSF, posteriormente asigna el documento de recaudo por
clasificar generado a la Unidad Ejecutora y ésta a su vez debe asignarlo a la Subunidad que gener6 la orden de pago. Para
ello el PERFIL: Pagador Central, puede consultar los Documentos de Recaudo por Clasificar en la WEB de Reportes

-
.' \. SISTEMA DE -
N A% CEsTIOn YDEstpefio
-.'Q IATTUCEORUAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,

no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 26 Pagina 23 de 44

MINISTERIO DE DEFENSA Cadigo: FP-G-026
NACIONAL

PRI 7 Republica de Colombia REINTEGROS PRESUPUESTALES Version: 1
 Orden

Vigente a partir de: 7 de
octubre de 2019

mediante la RUTA: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales, donde podré descargar el reporte que
se presenta, con el fin de consultar los saldos pendientes por clasificar y asignar a cada Subunidad segn corresponda.

Codigo PCI Origen Nombre de la PCI Codigodela  Nombre de la Entidad No. Fecha de Fecha de Tipo de Estado Fuente de Situacion Origen
Oriegn Entidad PCI PCI Destino Docume registro Recaudo moneda Financiacion de Fondos Recaudo Por
Bl Destino |- LT | [ - | [ -] [ -] [ -] [ -] Bl Clasificar 3

13010107 DIRECCION TESCRO 50101 MINISTERIO DE DEFENSA |  2307219) 1410372019 140372019 COP - Creado Nacidn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION PESOS

13010107 DIRECCION TESCRO 50101 MINISTERIC DE DEFENSA | 2311919 13103/2019 130372019 COP - Creado Nacadn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION FESCS

13010107 DIRECCION TESCRO 5-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA |  2321019) 110372019 110372019 COP - Creado MNacidn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION PESOS

JENTRE DIRECCION TESCRO 0101 MIMISTERIC DE DEFENSA|  2326019| 080372019 [ COP - Creado Nacion CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION PESCS

13010107 DIRECCION TESCRO 501-01 MINISTERIO DE DEFENSA |  2332519) 0810372019 080372019 COP - Creado MNacidn C8F BANCOS
NACION DGCPTM NACIONAL - GESTION PESOS

JENTRTE DIRECCION TESCRO 50101 MINISTERIC DE DEFENSA|  2341519| 040372019 [TV COP - Creado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION PESOS

13010107 DIRECCION TESCRO 5-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA |  2396219|18:03/2019 180372019 COP - Creado Nacadn CsF BANCOS
NACION DGCPTM NACIONAL - GESTION PESOS

13010107 DIRECCION TESCRO 50101 MINISTERIO DE DEFENSA |  2410819) 18:03/2019 180372019 COP - Creado Nacidn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - GESTION PESOS

13010107 DIRECCION TESCRO 50103 MINISTERIC DE DEFENSA |  2553019| 2210372019 22032019 COP - Creado Nacadn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - EJERCITC FESCS

13010107 DIRECCION TESCRO 50103 MINISTERIO DE DEFENSA |  2575719) 2210372019 220372019 COP - Creado MNacidn CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - EJERCITC PESOS

JENTRE DIRECCION TESCRO Sz MIMISTERIC DE DEFENSA| 2791419 01/04:201% 010472019 COP - Creado Nacion CsF BANCOS
NACION DGCPTN NACIONAL - COMANDO PESCS

Tomando como base el anterior reporte y junto con la relacién de solicitudes remitidas por cada Subunidad, el PERFIL:
Pagador Central deberd asignar a cada una de las Subunidades los Documentos de Recaudo por Clasificar que le
correspondan, para ello el funcionario del Nivel central de la Unidad Ejecutora asignado para realizar esta actividad debe
acceder a través de la siguiente RUTA: ING / Recaudo de Ingresos / Asignacién Recaudo por Clasificar, el sistema
presentard la siguiente pantalla;

Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

§ *
Documentos de recaudo por clasificar l:]

Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado PCI Origen PCI Destino Tercero

=< No contiene regis

MA4fF—» ¥
< | >

Vincular PCI
Datos Administrativos Limpiar Guardar

El usuario debe dar clic al botén de blsqueda (...), para activar una pantalla en la cual se debe seleccionar el tipo de
recaudo por clasificar y dar clic en el boton “Buscar”, el sistema mostrara los valores pendientes por asignar, as:

)
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Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Nimero consecutivo |
Fecha de Recaudo
Desde L -]
Hasta L -]
Cuenta Bancaria [ |
Tipo Recaudo Por Clasificar * | Bancos ~|
Fuente de Financiacién [Seleccione v
Situacién de Fondos [seteccione... ~|
Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado Tercero Nombre/Razén Social Saldo COP Saldo M
] 119 2019-01-01 Creado 70.000,00
] 519 2019-01-09 Creado 59.600,00
O 1019 2019-01-22 Creado 174.600,00
] 1319 2019-02-01 Creado 22 500,00
] 1619 2019-02-09 Creado 2.000,00
] 1504219 2019-02-21 Creado 253562 . 26.814.903,00
] 2019 2019-02-19 Creado 38.500,00
] 2419 2019-03-01 Creado 105.900,00
] 2919 2019-03-19 Creado 13.000,00
] 3219 2019-03-23 Creado 46.400,00
] 2648519 2019-03-27 Creado 800130632 - 4 84.814.539,50
] 2728219 2019-03-29 Creado 253562 8 8.247.573,00
] 2728519 2019-03-29 Creado 253562 . 5.026.875,00
jm] 2728619 2019-03-29 Creado 253562 . 7.708.127,00
I« 4B——— » »l
<| >
Limpiar ‘ ‘ Aceptar ‘ | Cancelar

Una vez en la transaccidn diligenciar los siguientes campos:

e Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el botdn de busqueda (...) y seleccionar el o los
Documentos que se requieran asignar. Una vez seleccionados el sistema los presentara en la ventana anterior.

Seleccionar uno a uno los documentos haciendo clic en cada uno de ellos, automaticamente el sistema activara el
botén “Vincular PCI".

e Vincular PCI: seleccionar la Subunidad que le sera asignado el Documentos de recaudo por clasificar.

Una vez asignado el Documento de Recaudo por Clasificar a cada Subunidad, se activara el boton “Guardar”, al hacer clic
en el mismo el sistema dispone automaticamente el Documento de Recaudo por Clasificar a la Subunidad seleccionada.

3.4. Aplicacion Reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales Nacion — Vigencia Actual

Solamente se podran aplicar reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales cuyos recursos hayan sido girados en la
vigencia actual, independientemente si el pago corresponde a Obligaciones presupuestales del rezago presupuestal o de la
vigencia actual.

Al realizar el reintegro de una Orden de Pago Presupuestal cuyos recursos hayan sido girados en la vigencia actual, se
reduce el valor tanto de la Orden de Pago, como de la Obligacion que la soporta, liberando el “Saldo por Obligar” del
Compromiso vinculado. En relacion al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, se reduce el Cupo PAC y el PAC del
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mes en que se efectué el pago, adicionando este valor como Cupo PAC Reintegrado en el mes en que se aplique el
reintegro.

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupuestal a una Orden de Pago vinculada a una Cuenta por Pagar,
automaticamente se esta disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual significara la cancelacion o reduccion de la
cuenta por pagar (en tal caso se debera realizar el acta de reduccion de acuerdo a lo establecido en la Guia Financiera
No.35 “Cancelacion de rezago presupuestal”). Si por error se reduce 0 cancela la cuenta por pagar, se debera asumir dicho
pago con cargo al presupuesto de vigencias expiradas, lo cual afectara la apropiacidn de la presente vigencia fiscal, razon
por la cual se debe tener especial cuidado al realizar esta transaccion.

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una Orden de Pago vinculada a un Compromiso de Reserva Presupuestal,
el valor del reintegro incrementard el “Saldo por Obligar” del Compromiso asociado, saldo que podrd ser utilizado
Unicamente para cumplir con las obligaciones que se generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo
que por ningun motivo se podra utilizar dicho saldo para generar obligaciones diferentes a la del compromiso que genero
esa reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a realizar la reduccion
0 cancelacion del Rezago Presupuestal.

NOTA 9: antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo debe ser
aplicado considerando las implicaciones presupuestales y contables que se generan (disminucion de ejecucion presupuestal
menor valor del activo o gasto).

NOTA 10: se recomienda que los reintegros presupuestales de vigencia actual se realicen en los primeros veinte (20) dias
del mes, teniendo en cuenta, que si se realizan reintegros cerca al fin de mes se corre el riesgo que el valor reintegrado no
se ejecute dentro del mes y quedara como un PAC disponible no ejecutado, el cual podria generar un indicador negativo de
INPANUT.

Para aplicar un reintegro a Ordenes de Pago Presupuestales, el PERFIL: Pagador Central o Regional segtn el caso, debera
adelantar mediante la RUTA: EPG / Reintegro / Presupuestal / Crear, el siguiente procedimiento:

El sistema traerd la siguiente pantalla:
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Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de registro v

Valor Liquide Cero IEI

Documento de recaudo por clasificar | | I:l

Orden de pago | |

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago

ltems de Afectacion de Gastos "_ Deducciones Jl_ Totales de Reintegro J

ltems de afectacion de gasto

Items de Afectacion de Gastos

Dependencia para

Afectacién de Gastos Posicién de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion ~

MHAF—» 2 v
<| | >
Datos Administrativos |

Con fundamento en la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
o Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha actual.

e Valor liquido cero: esta funcionalidad aplica (nicamente cuando se quiera reflejar un reintegro con valor neto
cero, afectando unicamente el saldo de las deducciones.

e Documento de Recaudo por Clasificar: seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar asignado
previamente por el Pagador de la Unidad Ejecutora del Nivel Central. Seleccionar si corresponde a Bancos o
Compensacion de Deducciones, segun el caso.

Es importante verificar si el documento de recaudo por clasificar seleccionado corresponde al documento con
cargo al cual se debe aplicar al reintegro. Para verificar esta informacion, se debe dar clic sobre el nimero
consecutivo del documento y el sistema presentard el detalle del Documento de Recaudo por Clasificar
seleccionado.

e Orden de Pago: seleccionar el nimero de la Orden de Pago a la cual se le aplicara el reintegro presupuestal.
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Carpeta items de afectacion de gasto

Si se requiere ver el detalle de la orden de pago seleccionada, dar clic sobre el nimero de la orden de pago y el
sistema desplegara una pantalla con la informacion de la orden de pago seleccionada.

e Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente la Obligacion
vinculada a la Orden de Pago.

De requerir ver el detalle de la obligacién seleccionada, dar clic sobre el nimero de la obligacién y el sistema
desplegara una pantalla con la informacién de la obligacién seleccionada.

e Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente el Compromiso
vinculado a la Orden de Pago.

Si se requiere ver el detalle del compromiso seleccionado, dar clic sobre el nimero del compromiso y el sistema
desplegara una pantalla con la informacion del compromiso seleccionado.

Al hacer clic en el botdn “Aceptar” el sistema activa las siguientes carpetas:

items de afectacion de gasto: seleccionar uno o varios de los items de gasto contenidos en la Orden de Pago a la cual se
le realizar el reintegro.

El sistema presenta los detalles de pago del item de gasto seleccionado; usando la barra de desplazamiento horizontal que
se encuentra en la parte inferior del item de gasto, deslizar la pantalla hasta encontrar la columna “Valor a Reintegrar en
Pesos” y digitar el valor a disminuir por el rubro presupuestal objeto de reintegro.
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Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto
Fecha de registro 2019-04-08 &
Valor Liquido Cero IE'
Documento de recaudo por clasificar 728219 l
Orden de pago 23152119 |
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 53419
Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 70518
Aceptar
ltems de Afectacién de Gastos ][ Deducciones |[ Totales de Reintegro ]
Items de afectacion de gasto
Items de Afectacion de Gastos E
Dependencia para N . .
Afectacion de Gastos Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion T
A3-DIADOQ- Area de Armam... C-1502-0100-28-0-1502082-... 11 11 - OTROS RECURSO...
M4B——» ¥ v
<| >
| Usos Presupuestales | | Datos Contables |
| Aceptar | | Eliminar | | Limpiar |
Datos Administrativos | Guardar

ltems de afectacion de gasio

Items de Afectacion de Gastos E

R Saldo Disponible .
\alor en Valor Reintegrar para Reintegrar en Walor a Reintegrar \.":llr.:raAI
en Pesos

joen Pesos  en Moneda de Pago en Pes Moneda de Pago en Pesos

W

O

| | >

| Usos Presupuestales | | Datos Scniables|

| Aceptar || Eliminar || Limpiar |

Una vez se digite el valor a reintegrar, presionar el botdn “Aceptar” y el sistema habilita las opciones “Usos Presupuestales”
y “Datos Contables”.

e Usos Presupuestales: el sistema presenta el (los) uso (s) presupuestal (es) que le fueron vinculados en la obligacién
principal. Con un clic seleccionar el (los) uso (s) presupuestal (es) que se requiere afectar en el reintegro y registrar el

valor de forma negativa.
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SIIF Nacion - Usos Presupuestales

Item de afectacion del gasto.

Dependencia:

Posicion de Gastos:
Fuente Financiacion:
Recurso Presupuestal:
Situacion de Fondos:

A3-DIADQ- Area de Armamento

C-1502-0100-28-0-1502092-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

01 Nacién
OTROS RECURSOS DEL TESORO
01 CSF

Valor pesos: 1.991.000.000,00

Valor a Reintegrar: 922 840,00

Relaci de Usos P p tales

@ Todos
Seleccionar  Rubro Descripcion Rubro Valor Original Valor h

A-02-02-01-010-001 MUNIGIONES 1.991.922 84:|.C-III A

440 P H
<| | >

| Aceptar || Cancelar |

Relaciones de Usos Presupuestales

Iﬁl Todos

Descripcion Rubro
MUNICIONES

0

Valor Criginal Valor Modificado Valor en Pesos
1.991.922 e4:-.c-:u| -922.340,00| 1.991.000.000 00 | A
Péagina 1 de 1

| >

| Aceptar || Cancelar |

Al seleccionar un item de gasto y presionar el botén “Datos Contables”, el sistema presenta para la verificacion, el resumen
de las condiciones asociadas a la cadena presupuestal (atributo contable, tipo de gasto, tipo de operacion y uso contable
cuando corresponda a inversion), si producto de la verificacion se requiere ajustar dichos datos, el sistema activa la opcién
para ser modificados y luego se presiona el boton “Aceptar”. Si se esta de acuerdo con la informacién presentada por el
sistema se debe hacer clic en el boton “Aceptar”.
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SIIF Nacion - Datos Contables

Hem de afectacion del gasto

Dependencia A3-DIADQ- Area de Armamento

Posicion de Gastos C-1502-0100-28-0-1502092-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Fuente Financiacion 01 Nacion

Recurso Presupuestal: 11 11 - OTROS RECURSO0S DEL TESORO

Situacion de Fondos: 01 CSF

Valor pesos: 922.840,00
Valor modificado 922.840,00

VA Descontable

Valor base gravable 0,00 Valor IVA descontable 0,00

Dates Coniables

17-Proyegtos de

Inversig Tipo de Gasio

Tipo de Operacion;

9-PPYE- Bienes muebles en bodega Afributo

Uso Contable: Contable

_ Cancelar

Cuando se trate de rubros de inversidn, se debe presionar el boton “Datos Contables” y definir la(s) cuenta(s) contables y el
valor. Al no registrar esta informacion para los rubros de inversion, el sistema mostrara un mensaje indicando que “se debe
definir la(s) cuenta(s) contable(s) para el respectivo item de gasto”. Esta informacién se ingresa de la siguiente forma:

Seleccionar el item de afectacion del gasto y presionar el botdn “Datos Contables”.

e Uso Contable: desplegar la lista y seleccionar el uso contable que se requiere en concordancia con el uso
contable definido en la obligacion. Si el uso contable a definir es el que trae el sistema ya vinculado, es necesario
desplegar la lista, vincular otro uso contable y luego seleccionar el que se requiere, de lo contrario el sistema no
reconoce que ya tiene un uso contable y muestra el mensaje “Uso contable requiere valor”. Para la definicion del
uso contable a seleccionar se debe coordinar con el area contable la subcuenta contable a afectar / disminuir).
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A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables que se visualizan presionando
el botén -y luego el botonkH. El sistema despliega las cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s)
contable(s) que requiera, vinculando un valor para cada cuenta seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los
valores definidos a cada cuenta sea igual al valor a legalizar. Para vincular la informacién se hace clic sobre el boton kdl y
luego se acepta la informacion seleccionada.

Usos Contables/Cuentas de Ayuda Tl

Cuenta Contable Walor Acciones E
<< No contiene registros ==
MAF—— M Pégina 1 de 1 B
4] ﬂ
—H
Aceptar || Cancelar |
Cuenta Contable Valor Acciones
[Seecsone. v [ ] HE
14 40 Frl Pégina 1 de 1
L4 >
Cuenta Contable Valor Acciones
165501 Equipo de construccién $12705800 00 ~ V| X]
40— »» Pagina 1 de 1
[+ | 3
Cuenta Contable Valor Acciones
163501002 Armamento ¥ equipo reservado $1991822840.00 Q22840 ﬂ E
144 [ bl Pagina 1 de 1
< >
— HE
Aceptar | Cancelar |
Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema autométicamente activa la carpeta de deducciones.
Carpeta Deducciones
-
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Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de registro

Walor Liquido Cero

Documento de recaudo por clasificar

Orden de pago

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago

El
2?282‘1 9

23152119

53419
70513

ltiems de Afectacién de Gaslos ] Deducciones | Totales de Reintegro

Deducciones

Deducciones Orden de Pago |

Posiciones del Catalogo para
Pagos no Presupuestales

Base Gravable

Base Gravable

Tarifa A

=< Mo contiene n

440 [
| >
Datos Administrativos | | Guardar | Cancelar |

NOTA 11: si la orden de pago a reintegrar tiene vinculadas deducciones, el usuario debe recalcular las deducciones,
teniendo en cuenta, que el valor del documento de recaudo por clasificar con cargo al cual se aplicara el reintegro,
corresponde al valor neto a reintegrar. A continuacion, se presenta un ejemplo:

La Unidad cuenta con un documento de recaudo por clasificar originado por una consignacion en la cuenta de la
DGCPTN (recursos CSF) por un valor neto de $252.500,77 correspondiente a un reintegro generado de un
contrato cuyo valor ascendié a $850.000,00, incluido las deducciones de ley, con cargo al presupuesto de la
vigencia actual. La Unidad XYZ debe aplicar el respectivo reintegro a la orden de pago presupuestal para ajustar la
gjecucion del gasto por el valor bruto del reintegro. Para poder realizar el célculo de las respectivas deducciones se
pueden realizar las siguientes operaciones para determinar el valor bruto a reintegrar y las deducciones a ajustar:

@
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DETALLE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL "PAGADA"
1

Valor Bruto Pagado 850.000
2 Descuentos
2.1 Retencion Fuente 10% 85.000
2.2 ICA 0,97% 8.245
3 Total Descuentos 93.245
4 Total Neto Girado 756.755
5 Valor consignado reintegrado 252500
6= (5/4) % del reintegro valor neto 33.37%
7=1(6"1) Valor Bruto (se toma como base gravable) 283612
8 Descuentos
8.1 =(7"2.1) Retencion Fuente 28.361
82=(7"2.2) ICA 2751
Valor deducciones a ajustar 31112
Valor neto a ajustar 252500

Las deducciones se deben ajustar diligenciando la carpeta deducciones asi:

Deducciones Orden de Pago: seleccione una o varias de las deducciones contenidas en la Orden de Pago que sera
objeto del reintegro.

El sistema presenta los detalles de cada deduccion seleccionada; usando la barra de desplazamiento horizontal que se
lencuentra en la parte inferior del Item de gasto deslizar la pantalla hasta encontrar una de las siguientes columnas “Base
Gravable o Valor Ajustar”.

Para las deducciones que tienen definida base gravable, el sistema habilita el campo “base gravable” para ser definido por
el usuario y muestra la tarifa para calcular el valor de la deduccién, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

Para las deducciones que no tienen definida base gravable habilita el campo “valor ajustar” para que el usuario defina el
valor de la deduccion, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema automaticamente activa la siguiente carpeta.

NOTA 12: al ajustar el valor de las deducciones causadas en la Orden de Pago el sistema reduce automaticamente el
mismo valor en la correspondiente bolsa de deducciones, es decir, al aplicar deducciones al reintegro, el sistema crea un
movimiento negativo en el control de deducciones y disminuye el saldo por pagar de los conceptos de deducciones. Por
lesta razon debe existir saldo suficiente en la bolsa de deducciones para las posiciones no presupuestales vinculadas en los
reintegros, de lo contrario no se podré generar el reintegro y el sistema presentara un mensaje indicando que el “concepto
no puede tener un valor negativo”.
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NOTA 13: el valor del Cupo PAC reintegrado corresponde al valor bruto del reintegro aplicado.

Carpeta Totales de Reintegro

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de registro W

Valer Liguido Cero @

Documento de recaudo por clasificar |2?232'19

Orden de pago Im
53419

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 0518

l liems de Afectscion de Gastos ][ Deducciones I Totales de Reintegro

Totales de reintegro

Walor brute en moneda de pago 0,00

Walor bruto en pesos colombianos 922 340,00
Walor deducciones en moneda de pago 0,00

Walor deducciones en pesos colombianos 0,00

Walor neto en moneda de pago 0,00

Walor neto en pesos colombianos 922 340,00
Walor de reintegro en tipo moneda de recaudo 0,00

Walor reintegro en pesos a fecha de recaudo 0,00

Walor tasa de cambio 0,00
Diferencia en cambio pesos 0,00
Reduccion de Obligacion

Datos Administrativos | | Guardar | Cancelar |

El sistema presenta el resumen total del reintegro, valor bruto en pesos colombianos, valor deducciones en pesos
colombianos, valor neto en pesos colombianos.

En los Datos Administrativos se debe registrar como documento soporte del reintegro, el oficio de aprobacion del
mismo.

NOTA 14: al realizar un reintegro presupuestal automaticamente se disminuye el saldo por imputar del Documento de
Recaudo por Clasificar en un monto igual al “Valor neto del reintegro”, es decir, al valor resultante de restar el total
reintegrado en los Items de afectacion de gasto menos el valor de las Deducciones reintegradas.

NOTA 15: de no aparecer cargados los documentos de recaudo por clasificar correspondientes a los reintegros que
previamente hayan sido consignados a la DGCPTN, el nivel central de la Unidad Ejecutora debera coordinar con la
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Direccion de Finanzas del MDN para que ésta gestione con la DGCPTN su respectivo cargue o reclasificacion y de esta
forma poder ser aplicados en el menor tiempo posible.

Una vez aplicado el reintegro, el PERFIL: Pagador Central o Regional puede verificar el “Saldo por Imputar” por la web de
reportes utilizando la RUTA: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales, o verificar uno a uno los
reintegros realizados a través de la RUTA: EPG / Listados / Documentos.

NOTA 16: los responsables del proceso presupuestal determinan si los recursos reintegrados de Ordenes de pago
presupuestales con cargo al presupuesto de la vigencia actual seran ejecutados en la vigencia, en este sentido se debe
reducir el Compromiso y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal vinculados a la Orden de Pago objeto del reintegro,
con el fin de liberar apropiacion de la vigencia para ser nuevamente utilizada.

3.5. Procedimiento Contable
e Registro Contable para Recursos Nacion CSF:

Con la carga de extracto por parte de la DGCPTN, no se generan registros contables en la Unidad.
Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
470508/470510 Fondos recibidos - Funcionamiento / Inversion XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales y XXX
BEXXXXX suministros, Gastos
Anticipos para adquisicion de hienes y servicios
190604/190514* entregados/ Bienes y servicios pagados por XXX
anticipado

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado

e Registro Contable para Recursos Nacion SSF:

Registro automatico con la carga y contabilizacion del extracto (Transaccion CNT051):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
240720 Recaudos por clasificar XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO CONTABLE \ NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
240720 Recaudos por clasificar XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
1EXXXX/L51AXXXX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales y XXX
ofrmg
o
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SEXXXXX suministros, Gastos
Anticipos para adquisicion de bienes y servicios
190604/190514* entregados/ Bienes y servicios pagados por XXX
anticipado

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado Bs y Ss pagados por anticipado

NOTA 17: cuando el reintegro corresponde a una cadena presupuestal de cuentas por pagar con afectacion a gastos
(obligacion vigencia anterior), considerando que al realizar el reintegro el sistema disminuye la cuenta afectada y esta
cuenta de gasto al cierre se vuelve parte del resultado del ejercicio, se debe realizar un ajuste manual contra la cuenta 3109
Resultados de ejercicios anteriores.

NOTA 18: la aplicacion de estos reintegros genera registros contables automaticos en la entidad y en la DGCPTN,
disminuyendo los giros realizados y afectando las operaciones interinstitucionales de las cuentas 470508 funcionamiento y
470510 inversion, por ello es importante que los mismos sean aplicados de manera adecuada y cualquier novedad que se
presente sea radicada al CALL CENTER de SIIF con copia a la Direccién de Finanzas MDN.

3.6. Reintegro Vigencias Anteriores

Los reintegros que no sean aplicados dentro de la vigencia correspondiente, se deben clasificar como un “ingreso
presupuestal” y contablemente se constituye en una recuperacion.

Una vez sea asignado el documento de recaudo por clasificar a la Unidad que realiz6 la cadena presupuestal de gasto, este
debe ser clasificado por el rubro concepto respectivo, por medio de un recaudo y causacion simultanea en el médulo de
ingresos. Si el documento de recaudo por clasificar es creado en la vigencia actual (Ver al respecto el Numeral 3.7 Recaudo
y causacion simultanea de la Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos), o si el Documento de Recaudo por
Clasificar es creado en una vigencia anterior (Ver al respecto el Numeral 3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos
de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior de la Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos):

RUBRO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL
ORIGEN DEL RECURSO Reintegros vigencias anteriores Reintegros vigencias anteriores
Funcionamiento Inversion

Recursos Nacion CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05

Fondos Internos M|n|st_gr|o de Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05
Recursos Nacion SSF

EstabIeC|m|ento§ Publicos 3-1-01-2-13-1-03 3-1-01-2-13-1-05
Recursos Propios CSF

Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05

Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05

NOTA 19: es importante tener en cuenta, que el reintegro debe ser aplicado por la Unidad o Subunidad que realizé la
cadena presupuestal de gasto.

3.6.1. Procedimiento contable

3.6.1.1. Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacién CSF
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Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion INGO16:

CODIGO CONTABLE | NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
572080 Recaudos XXX
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo vigencia anterior (Si el documento de
recaudo fue creado en vigencias anteriores) -Transaccion ING086:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426XXX Pago por cuenta de terceros /Otras cuentas por XXX
138490001 cobrar

Recaudos por clasificar

Registro manual ajustando el valor del activo o gasto respectivo:

NOTA 20: Cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria
General de la Nacién en la Resolucidén No. 15 de 2017 “Por la cual se modifica el catalogo de cuentas y procedimiento
contable de las operaciones interinstitucionales...”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido
reclasificados se registraran en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos y acreditando la cuenta 240720001

CODIGO CONTABLE \ NOMBRE DE LA CUENTA \ DEBITO CREDITO
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX
LEXXXX/LOXXXX Propiedades, planta y equipo, cargos diferidos XXX
480826 Recuperaciones*

*Cuando corresponde a gastos

3.6.1.2. Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion SSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por el rubro concepto respectivo (Transaccion ING016):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138490001* Otras cuentas por cobrar XXX

3.6.1.3. Procedimiento contable incapacidades

*Esta cuenta debe estar causada contra el activo o recuperaciones de vigencia anterior segln corresponda.
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Cuando corresponda a un Reintegro de Vigencias Anteriores que las EPS's pagan a las entidades por concepto de
Incapacidades, se debe realizar el registro de Recaudo y Causacién Simultanea, indicado en el Numeral 3.7 de la Guia
Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos, haciendo uso de los siguientes rubros de ingreso:

Registro Recursos Nacion CSF

Rubro Concepto Denominacién
2-0-00-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
572080 Recaudos XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro Recursos Nacién SSF

Rubro Concepto Denominacién

6-0-14-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades
6-0-33-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

CODIGO CONTABLE | NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro manual creando la cuenta por cobrar a la EPS ajustando el valor del gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE | NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO  CREDITO

138426001 Pago por cuenta de terceros XXX
SIXXXX Gastos XXX
480826 Recuperaciones*

*Cuando no haya sido causado

4. ANALISIS DE REPORTES
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4.1. Reporte de Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales

Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales.

Codigo PCI Origen  Nombre de laPCl | Codigodela Nombre de |a Entidad Fecha de Fecha de Fuente  Situacion Origen
Oriegn Entidad PCI PCI Destino registro Recaudo de de Recaudo Por
Destino Financiaci Fondos Clasificar

1301-01-07 DIRECCION TESORO 15-01-04-000 BASE NAVAL NS ARC 1769218 | 01/03/2019 01032019 COP - Clasificado Nacidn CSF BANCOS
NACION DGCPTN BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORO | 15-01-04-000 BASE MAVAL N6 ARC 1768419 | 01/03/2018 0110372019 COP- Clasificado Nacidn CSF BANCOS
NACION DGCPTN BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORD | 15-01-04-000 BASE NAVAL NS ARC 1768519 | 01/03/2018 011032019 COP - Clasificado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN BOGOTA PESOS

13-01-01-DT DIRECCION TESORD | 15-01-04-000 BASE NAVAL N8 ARC 1798119 | 040312019 041032019 COP- Creado Nacidn CSF BANCOS
MACION DGCPTM BOGOTA PESOS

Situacion Origen Nimero de la Entidad Financiera Nombre de la Valor Totalen  Valor aplicado Valor Reduccion en Saldo por
de Fondos Recaudo Por Cuenta de la Cuenta Cuenta CcopP Imputar en COP
Clasificar
C8F BANCOS 61011316 Banco Repiblica Cuenta 129310 4432900 44 329,00 0,00 0,00
CS8F BANCODS 61011516 Banco Replblica Cuenta 129310 261700 261700 0,00 0,00
CS8F BANCOS 61011316 Banco Repiblica Cuenta 129310 53,00 53,00 0,00 0,00
CS8F BANCODS 61011516 Banco Repiblica Cuenta 129310 1.367.257 88 0,00 0,00 1.367.257 88
CSF BANCOS 651011516 Banco Repiblica Cuenta 129310 12.200,00 12 200,00 0,00 0,00

Permite verificar el “Saldo por imputar” de cada uno de los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados a la Unidad o
Subunidad Ejecutora, presentando ademés el “Valor total del Documento” el “Valor aplicado”, la cuenta y la fecha de
recaudo en la cual se realizo.

4.2. Reporte de Comprobante de Reintegro

Ruta: EPG / Reintegro / Reintegro Presupuestal — Comprobante
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Comprobante Reintegro Presupuestal de Gastos No 119

DATOS GENERALES
] Vigencia
. 119 Fecha Reintegro 2019-03-04 Estado Reintegro Generada Actual
No. Reintegro 0! 0 bre
No.Recaudo por 963919|Fecha Recauto antg ap g Tonedade Pesgs 120 de Cambio Valo Reiteqro g gofenta Bancaria £1011516|Entidad Financiera Banco Repiitica
Clasificar Recaudo del Recaudo Moneda Recaudo Recaudo
Orden de Pago 4092319 :fa:'l'f Orden de 20190121 Moneda de Pago Pesos ::f;::ocamm" 0,00|Tesoreria 13:01-01-0T|No. Obligacion 9119|No. Compromiso 219
Nimero de Nombre oRazon  [Entidad Publica Documento de Moneda Valor Diferencial
Identificacion §0013032 Social Prueba 143 Proyecto Especial Destinacion [Autorizacion Valor Auste DDE o Cambiario 00
Valor
Valor Total 74520000 Valor Deducciones 000 Valor Neto 74520000 \ialor Total Reinteqro 0,00 Deducciones 000 Valor Neto Moneda 000
Reintegro Pesos Cop Reintegro Pesos lioneda de Pago de Pago
Moneda de Pago
ITEM DE AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE REC ST VALOR PESOS VALOR M. PAGO
F Direccion de Personal |A-01-01-01-002-001-02-1 COMISION DE SERVICIOS Nacidn 10 C3F 309.400,00 000
F Direccion de Personal |A-01-01-03-020 PRINA DE ALOJAMIENTO EN EL EXTERIOR Nacidn 10 C3F 436.800,00 000
DEDUCCIONES
POSICION CATALOGO NO PRESUPUESTAL IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAVABLE TARIFA VALOR
0,000 000

CARGO

FIRMA FUNCIONARIO RESPONSABLE

4.3. Consulta de Reintegros Presupuestales

Ruta: CEN / EPG / Consulta Reintegros Presupuestales

Consulta reintegros presupuestales

Afio:

Periodo:

[2019

| Primer Semestre

|VerC0nsuIta || Cancelar | Limpiar

A través de este reporte el usuario puede consultar todos los datos relacionados con cada reintegro presupuestal e
imprimirlo como soporte del mismo; en él se detallan entre otros, la fecha de la operacion, el valor reintegrado, el nimero de
la Orden de Pago reintegrada, el beneficiario de la Orden de Pago y el nimero de la Obligacion afectada.

Esta consulta permite verificar el listado de documentos de Reintegro Presupuestal generado por semestre, para ello es
necesario seleccionar el “Afio” y en filtro “Periodo” seleccionar Primer 0 Segundo Semestre.
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Consulta reintegros presupuestales

Configuracion

ol < -

FECHA GENERACION CONSULTA  UNIDAD/SUBUNIDAD NOMBRE UNIDAD/SUBUNIDAD NUM REINTEGR|
2019-04-08 08:42:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 119
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 119
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 219
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 219
2019-04-08 08:428:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 219
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 219
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 319
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 319
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 319
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 319
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 419
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 419
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 419
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 419
2019-04-08 08:48:54 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 419
M40 »H
£ | — >
|Se[eccione... V| |Se|eccior|e._. V| | | |Se|eccione.._ V|
L 4
|Seteccione... V| |Se|eccione... V| | | g

La consulta permite exportar la informacion a formato Excel, para ello dar clic en el icono E y se podrén verificar los
siguientes campos:

FECHA GENERACION UNIDAD/SUBUNIDAD| NOMBRE NUM REI 70| FECHA REG REI RO FECHA CREACION VALOR BRUTO v:;cm B“WO VALOR NETO
CONSULTA UNIDAD/SUBUNIDAD REINTEGRO REINTEGRO REINTEGRO
MONEDA

2019-04-08 08:49:22 15-01-03-000 COMANDO EIERCITO 519 2019-03-05 2019-03-05 57,720.00(0.00 57,720.00 U

2019-04-08 08:49:22 15-01-03-000 COMANDO EIERCITO 619 2019-03-05 2019-03-05 38,196,726.23|0.00 38,196,726.23 U

2019-04-08 08:49:22 15-01-03-000 COMANDO EIERCITO 119 2019-03-04 2019-03-04 746,200.00(0.00 746,200.00 U

2019-04-08 08:49:22 15-01-03-000 COMANDO EIERCITO 119 2019-03-04 2019-03-04 746,200.00(0.00 746,200.00 U

V:I;)Il BRgO VALOR NETO V:BLOR Ng‘) NF::ELI?(I;HL CO8 I;E;::UDO TIPO DE DOC DE C’::Dn;:n[?E NUMERO | TRM DIA DE TIPO DE NUMERO DE VI:PE.::::A NUMERO DE
REINTEGRO RECAUDO DDE PAGO MONEDA DDE | OBLIGACION COMPROMISO
MONEDA MONEDA CAMBIARIO CLASIFICAR PAGO OBLIGACION
0.00 97,720.00 0.00 0.00 1670819 Bancos 28453619 60519 Actual 7219
0.00 38,196,726.23 0.00 0.00 1247519 Bancos 17324619 4619 Reserva 79518
0.00 746,200.00 0.00 0.00 063919 Bancos 4092319 9119 Actual 219
0.00 746,200.00 0.00 0.00 963919 Bancos 4092319 9119 Actual 219
CODIGO
COD RECURSO
TERCERO DEP. DESCR DEP. GASTO | IDENTIFICACION RUBRO PPTAL DESCRIPCION RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE PETAL NOMBRE RECURSO PPTAL | SITUACION
GASTO
Entidad Publica Prueba 143 |F Direccion de Personal A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Nacign 10 RECURSOS CORRIENTES C5F
Entidad Publica Prueba 143 |A4 DIADQ- Area Artilleria A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE | Nacién 10 RECURSOS CORRIENTES C5F
Entidad Publica Prueba 143 |F Direccion de Personal A-01-01-01-002-001-02-1 COMISION DE SERVICIOS Nacién 10 RECURSOS CORRIENTES CSF
Entidad Publica Prueha 143 |F Direccion de Personal A-01-01-03-020 PRIMA DE ALOJAMIENTO EM EL EXTERIOR Nacidn 10 RECURSOS CORRIENTES C5F
-
.' 2 € g .
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VALOR lle3 FECHA DOC SOPORTE TIPO DOC SOPORTE NUM DOC SOPORTE
REINTEGRO REINTEGRO OBIETO DEL COMPROMISO

COMPROMISO COMPROMISO COMPROMISO
PESOS MONEDA PAGOS

97,720.00 0.00 2019-02-20 OFICIO 20193110303731 NOMINA DE COMISIONES AL EXTERI

38,196,726.23 0.00 2018-11-21 CONTRATO DE COMPRAY 027-ACOFA-EJC-2018 [ADQUISICION DE REPUESTOS PARAE
309,400.00 0.00 2019-01-09 OFICIO 20193110000021 COMISIONES AL EXTERIOR
436,800.00 0.00 2019-01-09 OFICIO 2019311000002 1 COMISIONES AL EXTERIOR

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA'Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1.  ARL: Administradora de Riesgos laborales

5.2.  CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

5.3.  CSF: Con situacion de fondos.

5.4. DGCPTN: Direccion General de Crédito Pdblico y del Tesoro Nacional

5.5.  EPG: Macroproceso Ejecucion Presupuestal del Gasto en el aplicativo SIIF Nacion
5.6. EPS: Entidad Promotora de Salud

5.7.  ING: Macroproceso Ingresos en el aplicativo SIIF Nacién

5.8.  PAC: Programa Anual Mensualizado de caja.

5.9.  SSF: Sin Situacion de Fondos

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Régimen General de Contabilidad Publica.

7.2. Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal”.

7.3. Decreto 1068 del 26 mayo de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico”.

7.4. Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

7.5. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
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se dictan otras disposiciones”.

disposiciones”.

reintegros.

acuerdo con el Decreto 4023 de 2011.

7.14. Guia Financiera N° 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

7.17. Guia Financiera No.30 Pago Servicios Publicos.

7.18. Guia Financiera N° 45 Sistema de cuenta Unica nacional.

8. ANEXOS

8.1. Anexo No. 5 Relacién de Cuentas DGCPTN.

7.15. Guia Financiera N° 19 Carga y contabilizacion de extractos bancarios.

8.2. Formato Acta Cancelacion o Reduccion Rezago Presupuestal

Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucidn 533 de 2015, y
7.6. Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.7. Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.8. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Pulblica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras

7.9. Resolucion 010 del 07 de marzo de 2018, de la Direccién General de Presupuesto Publico Nacional, “Por la cual se
establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

7.10. Circular externa 011 del 17 de marzo de 2017 emitida por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional,

por medio del cual se Informa las cuentas bancarias donde se deben consignar los recursos correspondientes a

7.11. Circular Externa N° 026 del 26 de Noviembre de 2015, emitida por la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional, por medio del cual se indica el procedimiento para el reintegro de recursos de incapacidades de

7.12. Circular Externa N° 037 del 30 de octubre de 2017, emitida por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional, por medio del cual se indica los cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF NACION

7.13. Guia como aplicar reintegros en SIIF Nacién — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.16. Guia Financiera No. 25 Consignacion a Cuentas de la Direccion General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional
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9. DEFINICIONES

0.1. Cupo PAC: valor mensual y anual del “PAC asignado” en las “Dependencias para afectacion de PAC” para una
posicion del catélogo de PAC para “Control PAC” en una vigencia PAC y para un afio fiscal, con el fin de gestionar
pagos en las “dependencias para afectacion de PAC”.

0.2. Cupo PAC Pagado: valor en que se ha visto afectado el PAC como resultado del registro de la gestion presupuestal
hasta el pago.
09.3. Cupo PAC reintegrado: valor que se afecta con la aplicacion de reintegros presupuestales de gasto.
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